
การท าหนังสือเดนิทาง 
ท่านสามารถจองนัดหมายเวลาขอท าหนังสือเดินทาง หรือแก้ไข/ยกเลิกเวลาท่ีได้นัดหมายไว้โดยติดต่อ 220 510 152 
โปรดอ่านรายละเอียดขอ้มูลเตรียมการเพื่อขอรับบริการท าหนงัสือเดินทางขา้งล่างน้ี ก่อนท าการนดัหมาย 
1. ข้อมูลทั่วไป/เง่ือนไข 

1.  หนงัสือเดินทางอิเล็กทรอนิกส์ (E-Passport) คือหนงัสือเดินทางท่ีมีการบนัทึกขอ้มูลชีวภาพ (Biometric Data) ไดแ้ก่  รูป
ถ่ายใบหนา้ ม่านตา และลายน้ิวมือ ซ่ึงฝังอยู่ในเล่มหนงัสือเดินทาง และมีการเขา้รหัสขอ้มูลเพื่อการตรวจสอบความถูกตอ้ง
แทจ้ริงของหนงัสือเดินทาง หมายเหต:ุ หากท่านมีปัญหาทางดา้นสายตา ทางเราอนุโลมใหเ้ฉพาะคอนแทรกเลนส์ใสเท่านั้น 

2.  การท าหนังสือเดินทาง ท่านจึงตอ้งเดินทางมาท าด้วยตนเองท่ีสถานเอกอคัรราชทูตฯ โดยไม่สามารถด าเนินการทาง
ไปรษณียไ์ด ้เน่ืองจากตอ้งมีการเก็บลายน้ิวมือ ถ่ายรูป เก็บภาพม่านตา และลายมือช่ือของท่าน 

3.  ตอ้งเป็นบุคคลสัญชาติไทยท่ีมีถ่ินพ านักถาวรหรือพ านักระยะยาวในประเทศสาธารณรัฐเช็ก ตอ้งเป็นการท าหนังสือ
เดินทางเล่มใหม่ทดแทนเล่มเดิมท่ีหมดอายุ ใกลห้มดอาย ุช ารุด สูญหาย หรือมีการเปล่ียนแปลงขอ้มูล เช่น เปล่ียนช่ือ เปล่ียน
นามสกุล 

4.  การท าหนังสือเดินทางเล่มใหม่ จะใช้เวลาประมาณ 4-6 สัปดาห์ จึงขอให้ท่านวางแผนช่วงเวลาท าหนังสือเดินทางให้
สอดคลอ้งกับความจ าเป็นในการใช้งานของท่าน  ทางสถานทูตฯ จะไม่สามารถรับผิดชอบทุกกรณี หากท่านไม่ได้รับ
หนงัสือเดินทาง ทนัตามก าหนดเดินทางของท่าน  

5.  กรณีหนงัสือเดินทางของท่านไดห้มดอายุลงแลว้ และท่านตอ้งการท าเล่มใหม่ ไม่มีค่าปรับใดๆ ทั้งส้ิน และท่านสามารถ
จองเวลาเพื่อขอท าเล่มใหม่ได ้

6.  การปรับระเบียบใหม่ มีผลบงัคบัใชต้ั้งแต่วนัท่ี 11 มีนาคม 2564 

    6.1  บุคคลท่ีบรรลุนิติภาวะแลว้ กล่าวคือ บุคคลท่ีมีอายคุรบ 20 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป หรือบุคคลท่ีมีอายยุงัไม่ครบ 20 ปีบริบูรณ์
แต่ไดท้ าการสมรสอยา่งถูกตอ้งตามกฎหมายไทยแลว้ สามารถยืน่ค  าขอมีหนงัสือเดินทางบุคคลทัว่ไปท่ีมีอายใุชง้านไม่เกิน 5 
ปี หรือ หนงัสือเดินทางบุคคลทัว่ไปท่ีมีอายุใชง้านไม่เกิน 10 ปี ก็ได ้ เวน้แต่เป็นการยื่นค าขอมีหนังสือเดินทางคร้ังแรกใน
ต่างประเทศท่ีผูร้้องมีช่ือในฐานขอ้มูลทะเบียนราษฎร แต่ยงัไม่มีช่ือในทะเบียนบา้น ให้ขอไดเ้ฉพาะหนงัสือเดินทางท่ีมีอายุ
การใชง้านไม่เกิน 5 ปี เท่านั้น 

   6.2  บุคคลท่ียงัไม่บรรลุนิติภาวะ (อายตุ ่ากวา่ 20 ปี) สามารถขอท าหนงัสือเดินทางท่ีมีอายใุชง้าน 5 ปีเท่านั้น 



7.  กรณีท่ีผูร้้องมีบตัรประจ าตวัประชาชนไทยแต่หมดอายุ/สูญหาย โปรดท าการนัดหมายเวลากบัเจา้หนา้ท่ีเพื่อขอท าบตัร

ประชาชนไทยใหม่ใหเ้รียบร้อยก่อน มิเช่นนั้น สถานเอกอคัรราชทูตฯ จะไม่สามารถใหบ้ริการท าหนงัสือเดินทางเล่มใหม่ให้

ท่านได ้

8.  กรณีท่ีตอ้งการเปล่ียนช่ือ-สกุลในหนงัสือเดินทาง ตามการสมรสหรือการหยา่ ผูร้้องจะตอ้งด าเนินการเปล่ียนแปลงขอ้มูล

ดงักล่าวในทะเบียนราษฎร์ (ท่ีเขตหรืออ าเภอ) ท่ีประเทศไทยก่อน (โดยไปด าเนินการดว้ยตนเอง หรือท าเร่ืองมอบอ านาจให้

ญาติหรือเพื่อนท่ีเมืองไทยด าเนินการให้ โดยติดต่อเขา้มานัดหมายขอท าใบมอบอ านาจจากทางสถานทูต) และเม่ือแก้ไข

ขอ้มูลในทะเบียนราษฎร์เสร็จแลว้ จึงมาด าเนินการขอท าหนงัสือเดินทางท่ีสถานเอกอคัรราชทูตฯ ทั้งน้ี เน่ืองจากขอ้มูลส่วน

บุคคลในหนงัสือเดินทางจะอา้งอิงตามขอ้มูลในฐานขอ้มูลทะเบียนราษฏร์ของผูข้อหนงัสือเดินทางท่ีประเทศไทย 

9.  ผูย้ื่นค าร้องท่ีเป็นผูเ้ยาว์ (อายุต ่ากว่า 20 ปี) ตอ้งมีบิดาและมารดามาแสดงตวัขณะยืน่ค าร้องฯ ดว้ย ยกเวน้กรณีบิดามารดา

ไม่ไดจ้ดทะเบียนสมรส/หยา่ร้างกนั และฝ่ายหน่ึงมีอ านาจปกครองบุตร หรือฝ่ายท่ีมาแสดงตวัไม่ได ้ตอ้งมีหนงัสือยนิยอมให้

ผูเ้ยาวเ์ดินทาง (ดูขอ้มูลเพิ่มเติมท่ี ขอ้ 2.2 ดา้นล่าง) 

10.  ผูท่ี้เกิดในต่างประเทศและยงัไม่มีช่ือในทะเบียนบา้นไทย สามารถขอท าหนงัสือเดินทางท่ีสถานเอกอคัรราชทูตฯ ได ้1 

คร้ัง (อายุใช้งานไม่เกิน 5 ปี) โดยเม่ือได้รับหนังสือเดินทางเล่มแรกแลว้ ควรน าช่ือเข้าทะเบียนบ้านท่ีประเทศไทยให้

เรียบร้อย สถานเอกอคัรราชทูตฯ ไม่สามารถรับค าร้องขอหนงัสือเดินทางเล่มท่ี 2 หากผูย้ืน่ค  าร้องยงัไม่ไดน้ าช่ือเขา้ทะเบียน

บา้นท่ีไทย และไม่มีส าเนาทะเบียนบา้นไทย (หรือบตัรประจ าตวัประชาชน) มาแสดง 

11.  ในการขอท าหนงัสือเดินทางส าหรับผูใ้หญ่ (บุคคลท่ีมีอาย ุ20 ปีบริบูรณ์ขี้นไป) จกัตอ้งเคยท าบตัรหรือมีบตัรประชาชน

ไทยมาแสดงต่อเจา้หนา้ท่ีดว้ย มิเช่นนั้น สถานเอกอคัรราชทูตฯ ไม่สามารถรับค าร้องขอหนงัสือเดินทางเล่มใหม่ของท่านได้ 

(บตัรประชาชนไทยใบแรกตอ้งกระท าจากอ าเภอท่ีประเทศไทยเท่านั้น) ยกเวน้การขอมีหนงัสือเดินทางเล่มแรก 

12.  ค่าธรรมเนียมการท าหนงัสือเดินทาง หนงัสือเดินทางอาย ุ5 ปี 850 โครูนาเช็ก และ หนงัสือเดินทางอาย ุ10 ปี 1,300 โครู

นาเช็ก ช าระดว้ยเงินสดเท่านั้น รับบริการขอท าหนงัสือเดินทางให้เสร็จก่อน จึงจะท าการช าระค่าธรรมเนียม โดยหากช าระ

แลว้ ไม่สามารถเรียกคืนได ้

13.  การแต่งกายส าหรับท าหนงัสือเดินทาง ท่านไม่ควรสวมแว่นตาด า ไม่ใส่คอนแทคเลนส์ท่ีมีสี ไม่ติดหรือต่อขนตาปลอม 

และไม่ควรยอ้มสีผม สีสว่างจนเกินไป ซ่ึงส่ิงดงักล่าวขา้งตน้น้ี จะท าให้อตัลกัษณ์ของผูร้้องเปล่ียนไปจนอาจเกิดปัญหา

ระหวา่งการเดินทางหรือเม่ือใชห้นงัสือเดินทางได ้



14.  สถานเอกอคัรราชทูตฯ สงวนสิทธ์ิท่ีจะท าลายหรือด าเนินการอ่ืนใดกับหนังสือเดินทางซ่ึงออกให้แก่ผูร้้องไวแ้ล้ว 

หากแต่ไม่มีผูม้ารับหนงัสือเดินทางตามก าหนดนดัเป็นเวลาเกินกวา่ 90 วนัขึ้นไป ตามระเบียบของกระทรวงการต่างประเทศ 

หนังสือเดินทางเล่มใหม่ของท่านจะถูกยกเลิกจากกระทรวงฯ และท่านตอ้งรับผิดชอบค่าใช้จ่าย และค่าธรรมเนียมเพื่อท า

หนงัสือเดินทางเล่มใหม่อีกคร้ัง 

15.  สถานเอกอคัรราชทูตฯ ไม่มีบริการถ่ายส าเนาเอกสารใหผู้ร้้อง จึงขอความกรุณาเตรียมเอกสารมาใหพ้ร้อม 

16.  กรณีท่านตอ้งการขอท าหนงัสือเดินทางฉุกเฉิน หรือ เอกสารเดินทางฉุกเฉิน เพื่อเดินทางกลบัประเทศไทยเร่งด่วน ท่าน

จะตอ้งสามารถแสดงเอกสารการเดินทางหรือตัว๋เคร่ืองบินเพื่อใชใ้นการเดินทางโดยด่วนต่อเจา้หนา้ท่ีดว้ยโดยขอความกรุณา

นัดหมายเวลาล่วงหน้ากบัเจา้หน้าท่ีก่อนท่ีหมายเลข +420 510 152 ติดต่อไดร้ะหว่างเวลา 10.00 - 14.00 น. และ 14.00 - 

16.00 น.ในวนัท าการ (วนัจนัทร์ - วนัศุกร์) (โปรดอ่านรายละเอียดเพิ่มเติมดา้นล่าง ขอ้ 2.4) 

 สถานเอกอคัรราขทูตฯ ขอสงวนสิทธ์ิในการปฏิเสธการรับค าร้อง หากผูย้ื่นค าร้องมีเอกสารส าคญัไม่ครบถว้น ขอ

ความกรุณาเตรียมเอกสารส าคญัใหค้รบถว้นตามขอ้มูลดา้นล่าง 

 

2. การเตรียมเอกสารประกอบการย่ืนค าร้อง 

2.1 กรณีหนังสือเดินทางส าหรับผู้ใหญ่ (อายุ 20 ปี บริบูรณ์ขึน้ไป) 

 1). กรอกแบบฟอร์มค าร้อง และหนงัสือยนืยนัความถูกตอ้ง จ านวนอยา่งละ 1 ฉบบั  

 2).  หนงัสือเดินทางฉบบัจริงพร้อมส าเนา 1 ชุด (หนา้ท่ีมีรูปถ่าย) 

 3). บตัรประจ าตวัประชาชนไทยฉบบัจริงท่ีมีอายุอยู่เท่านั้น พร้อมส าเนา 1 ชุด (กรณีบตัรหมดอายุหรือสูญหาย                

 กรุณาติดต่อเจา้หนา้ท่ีเพื่อนดัหมายเวลาท าบตัรใหม่ก่อน)  

 4). ค่าธรรมเนียม 850 โครูนาเช็ก (ส าหรับหนังสือเดินทางท่ีมีอายุ  5 ปี ) ค่าธรรมเนียม 1,300 โครูนาเช็ก  

 (ส าหรับหนังสือเดินทางท่ีมีอายุ 10 ปี ) (โปรดช าระค่าธรรมเนียมด้วยเงินสดเท่านั้น) รับบริการขอท าหนังสือ

 เดินทางใหเ้สร็จก่อน จึงจะท าการช าระค่าธรรมเนียมกบัเจา้หนา้ท่ีเท่านั้น  



 5). สถานเอกครราชทูตไทย ณ กรุงปราก ไม่มีนโยบายส่งหนงัสือเดินทาง ทางไปรษณีย ์ทางท่านจกัตอ้งเป็นผูเ้ขา้มา

รับหนังสือเดินทางดว้ยตนเอง หรือรับรองหนังสือมอบอ านาจท่ีอยู่ในใบเสร็จรับเงิน  สามารถให้บุคคลอ่ืนเป็นผูเ้ขา้มารับ

แทนได ้

 เอกสารเพิม่เติม 

    1). ส าเนาใบเปล่ียนช่ือ-นามสกุล (กรณี ช่ือ/นามสกุล ในบตัรประชาชนและหนงัสือเดินทางไม่ตรงกนั 

      (ใบเปล่ียนช่ือตอ้งเป็นเอกสารจากทางการไทยเท่านั้น) 

    2). ส าเนาทะเบียนบา้น (กรณี ช่ือ/นามสกุล ในทะเบียนบา้นไม่ตรงกบัหนงัสือเดินทางหรือบตัรประชาชน) 

    3). หากหนงัสือเดินทางเล่มเดิมสูญหายและยงัมีอายอุยู่ ตอ้งท าการแจง้ความก่อนและน าใบแจง้ความจาก      

เจา้หนา้ท่ีต ารวจทอ้งถ่ินเช็กมาแสดงดว้ย 

ขอ้ควรทราบ สถานเอกอคัรราชทูตฯ ขอสงวนสิทธ์ิในการเรียกขอเอกสารเพิ่มเติมไดแ้ลว้แต่กรณี หากจ าเป็น 

2.2  กรณีหนังสือเดินทางส าหรับผู้เยาว์ (อายุน้อยกว่า 20 ปี) 

 2.2.1 เอกสารของผู้เยาว์ 

 1). กรอกแบบฟอร์มค าร้อง และหนงัสือยนืยนัความถูกตอ้ง จ านวนอยา่งละ 1 ฉบบั  

 2). หนงัสือเดินทางไทย ฉบบัจริงพร้อมส าเนา 1 ชุด (หากมี) 

 3). ส าเนาสูติบตัรไทย 1 ชุด 

 4). บตัรประจ าตวัประชาชนไทยฉบบัจริงท่ีมีอายอุยูเ่ท่านั้นพร้อมส าเนา 1 ชุด (หากเคยท าบตัรแลว้) 

        กรณีบตัรหมดอายหุรือสูญหาย กรุณาติดต่อเจา้หนา้ท่ีเพื่อนดัหมายเวลาท าบตัรใหม่ก่อนล่วงหนา้ 

 5). ส าเนาทะเบียนบา้นไทยของผูเ้ยาว ์(ยกเวน้กรณีขอท าหนงัสือเดินทางเล่มแรกใหบุ้ตร ไม่ตอ้งแสดง) 

 6). ค่าธรรมเนียม 850 โครูนาเช็ก (โปรดช าระค่าธรรมเนียมดว้ยเงินสดเท่านั้น) รับบริการขอท าหนงัสือเดินทาง       

ใหเ้สร็จก่อน จึงจะท าการช าระค่าธรรมเนียมกบัเจา้หนา้ท่ี โดยหากช าระแลว้ ไม่สามารถเรียกคืนได ้

 



2.2.2 เอกสารของบิดา-มารดา กรณีปกครองบุตรร่วมกนั หรือ การขอท าหนังสือเดินทางไทยเล่มแรกให้บุตร 

 1). บตัรประจ าตวัประชาชนไทยฉบบัจริงของบิดาหรือมารดา (ท่ีมีอายอุยู)่ พร้อมส าเนา 1 ชุด 

 2). บตัรประจ าตวัเช็ก/ต่างชาติ (ID Card) หรือ Řidičské průkazy (ใบขบัขี่) ตอ้งมีอายอุยู ่ของบิดา/มารดา      

พร้อมส าเนา 1 ชุด   

 3). หนงัสือเดินทางไทยฉบบัจริงของบิดาหรือมารดา พร้อมส าเนา 1 ชุด 

 4). หนงัสือเดินทางเช็ก/ต่างชาติ ของบิดาหรือมารดา พร้อมส าเนา 1 ชุด 

 5). ทะเบียนสมรสของบิดาและมารดา หากเป็นทะเบียนสมรสของต่างประเทศตอ้งแปลเป็นภาษาไทยหรือ      

ภาษาองักฤษ และรับรองโดยกระทรวงการต่างประเทศของประเทศเจา้ของเอกสารก่อน 

หมายเหตุ:   

➢ ผูป้กครองทั้งบิดาและมารดาตอ้งมาลงนามให้ความยินยอมให้บุตรมีหนงัสือเดินทางดว้ยตนเอง หรือหากคนใดคน

หน่ึงอยู่ประเทศไทยไม่สามารถเดินทางมาลงนามไดท่ี้สถานเอกอคัรราชทูตฯ จะตอ้งมีเอกสาร หนงัสือยินยอม (มี

อายไุม่เกิน 90 วนั) ออกโดยท่ีวา่การอ าเภอของผูป้กครองคนท่ีไม่สามารถมาแสดงตนไดม้าแสดงดว้ย 

➢  สถานเอกอคัรราชทูตฯ สามารถเรียกขอเอกสารเพิ่มเติมไดห้ากจ าเป็น      

 

      2.2.3 เอกสารของบิดา - มารดา กรณีมีอ านาจปกครองบุตรฝ่ายเดียว (เน่ืองจากการหย่า หรือไม่ได้จด

ทะเบียนสมรสกนั) 

 1). บตัรประจ าตวัประชาชนไทยฉบบัจริงของผูป้กครองบุตร (ท่ีมีอายอุยู)่ พร้อมส าเนา 1 ชุด 

 2). หนงัสือเดินทางไทยฉบบัจริง ของผูป้กครองบุตร พร้อมส าเนา 1 ชุด 

 3). หลกัฐานการมีสิทธิปกครองบุตรแต่เพียงผูเ้ดียว อยา่งใดอยา่งหน่ึง ดงัต่อไปน้ี 

               3.1  กรณีท่ีบิดาหรือมารดาไม่เคยจดทะเบียนสมรส ตอ้งน าส าเนาใบปกครองบุตรแต่เพียงผูเ้ดียว  

  (ปค. 14) ท่ีสมบูรณ์มาดว้ย ซ่ึงรวมถึงบนัทึกสอบสวนพร้อมส าเนา 1 ชุด 



               3.2  กรณีท่ีบิดามารดาจดทะเบียนหยา่ จะตอ้งน าส าเนาใบส าคญัการหยา่ ทะเบียนหยา่และบนัทึกการ 

 หยา่ท่ีระบุการมีอ านาจปกครองบุตรแต่เพียงผูเ้ดียวมาดว้ย  

               3.3  กรณีบิดาหรือมารดาเสียชีวิต จะตอ้งน าส าเนาใบมรณบตัรของไทยมาแสดง พร้อมส าเนา 1 ชุด  

 และหากเคยท าใบปกครองบุตรแต่เพียงผูเ้ดียว (ปค. 14) ตอ้งน ามาแสดงดว้ย 

               3.4  กรณีผูป้กครองเป็นชาวไทยและชาวต่างชาติท าการหยา่ (เอกสารท่ีมิใช่ภาษาไทย) หากค าสั่งศาล 

 หรือหนงัสือปกครองบุตรออกให้โดยศาลเช็ก จะตอ้งน าเอกสารดงักล่าวไป (1) รับรองผา่นกระทรวง 

 การต่างประเทศของเช็ก  (2) แปลเป็นภาษาไทย และ (3) รับรองจากสถานเอกอคัรราชทูตฯ ก่อน จึงจะ 

 สามารถใชป้ระกอบค าร้องหนงัสือเดินทางของผูเ้ยาวไ์ด ้

               3.5  กรณีผูเ้ยาวเ์ป็นบุตรบุญธรรม  ตอ้งมีเอกสารส าเนาทะเบียนรับบุตรบุญธรรมของไทยมาแสดง 

ขอ้ควรทราบ    

❖ เอกสารตน้ฉบบัท่ีเป็นภาษาต่างชาติเช่น ใบแสดงการเสียชีวิต ใบหยา่ หรือเอกสารท่ีแสดงการมีอ านาจปกครองบุตร

ผูเ้ดียว จะตอ้งท าการแปลและรับรองเอกสารใหถู้กตอ้งเรียบร้อย ก่อนน ามาขอท าหนงัสือเดินทางได ้

❖ สถานเอกอคัรราชทูตฯ ขอสงวนสิทธ์ิในการเรียกขอเอกสารเพิ่มเติมไดแ้ลว้แต่กรณี หากจ าเป็น  

 

2.3 กรณีพระภิกษุ 

 กรุณานัดหมายเวลาเพื่อตรวจสอบเอกสารกบัเจา้หน้าท่ีก่อนล่วงหน้าท่ีหมายเลข +420 510 152 ติดต่อไดร้ะหว่าง

เวลา 10.00-14.00 น. และ 14.00 -16.00 น.ในวนัท าการ(วนัจนัทร์-วนัศุกร์) หรืออีเมล ์thaipassport.cz@gmail.com 

 1).  กรอกแบบฟอร์มค าร้อง  

 2).  หนงัสือเดินทางราชการ/ธรรมดาฉบบัปัจจุบนั พร้อมส าเนา 1 ชุด 

 3).  ส าเนามติมหาเถรสมาคมฉบบัปัจจุบนัส าหรับพระธรรมทูตในการอนุมติัการขอออกหนงัสือเดินทาง ซ่ึงจะระบุ

ช่ือและฉายาหรือนามสกุลท่ีตรงกบัหนังสือเดินทาง (มติฉบบัเก่าท่ีไดรั้บอนุมติัแลว้ถือว่าหมดอายุ) หรือเอกสารจากศูนย์

ควบคุมพระภิกษุไปต่างประเทศ (ศตภ.) ส าหรับพระภิกษุทัว่ไป 

 4).  ใบสุทธิพระภิกษุ พร้อมส าเนา 1 ชุด 



 5).  เอกสารทะเบียนราษฎร์ (ทะเบียนบา้น) ท่ีมีเลขประจ าตวัประชาชน 13 หลกั พร้อมส าเนา 1 ชุด 

 6).  บตัรประจ าตวัประชาชนไทย (ท่ียงัมีอายอุยู)่ พร้อมส าเนา 1 ชุด 

 7).  ค่าธรรมเนียม 850 โครูนาเช็ก (โปรดช าระค่าธรรมเนียมดว้ยเงินสดเท่านั้น) รับบริการขอท าหนงัสือเดินทางให้

เสร็จก่อน จึงจะท าการช าระค่าธรรมเนียมกบัเจา้หนา้ท่ี (ระยะเวลาการขออายุหนงัสือเดินทาง ขึ้นอยู่กบัท่ีระบุในหนงัสือมติ

มหาเถรฯ) 

ข้อควรทราบ 

 1. กรณีท่ีหนงัสือเดินทางสูญหายหรือต่ออายุ ตอ้งแสดงเอกสารมติของมหาเถรสมาคม แจง้อนุมติัให้พระภิกษุรูป

ดงักล่าวสามารถท าหนังสือเดินทางเล่มใหม่หรือให้ทดแทนเล่มท่ีสูญหาย (มติฉบบัเก่าท่ีไดรั้บอนุมติัแลว้ถือว่าหมดอายุ) 

และใบแจง้ความจากเจา้หนา้ท่ีต ารวจทอ้งถ่ินเช็ก ในกรณีหนงัสือเดินทางสูญหายและหนงัสือเดินทางเล่มท่ีหายยงัมีอายอุยู่  

 2. สถานเอกอคัรราชทูตฯ จะท าการออกหนงัสือเดินทางใหไ้ด ้5 ปี หรือ 10 ปี ขึ้นอยูก่บัจ านวนปีท่ีระบุใวใ้นหนงัสือ

อนุมติัท่ีหรือเอกสารจากศูนยค์วบคุมพระภิกษุไปต่างประเทศ (ศตภ.) ส าหรับพระภิกษุทัว่ไป   

 

2.4  การท าหนังสือเดินทางฉุกเฉิน (Emergency passport) หรือ เอกสารเดินทางฉุกเฉิน (Emergency Travel 

Document)  

     กรณีท่ีหนงัสือเดินทางของท่านขาดอายุหรือสูญหาย และมีหลกัฐานประกอบการขอออกหนงัสือเดินทางครบถว้น โดยมี

ความจ าเป็นตอ้งเดินทางเป็นการเร่งด่วน ไม่อาจรอการออกหนังสือเดินทางเล่มใหม่ให้แทนได้ ท่านสามารถติดต่อขอให้

สถานเอกอคัรราชทูตฯ ออกหนังสือเดินทางฉุกเฉิน (อายุการใช้งาน 1 ปี)  หรือ เอกสารเดินทางฉุกเฉิน (อายุการใช้งาน 1 

เดือน) โดยหนงัสือเดินทางฉุกเฉินหรือเอกสารเดินทางฉุกเฉินจะถูกยกเลิกทนัทีเม่ือไดรั้บหนงัสือเดินทางฉบบัใหม่ 

การย่ืนค าร้อง 

 1). กรุณานดัหมายเวลาก่อนล่วงหนา้กบัเจา้หนา้ท่ีฝ่ายหนังสือเดินทางก่อนเท่านั้น (ไม่รับการ Walk in) โดยไม่ได้

นดัหมายใวล้่วงหนา้ หากตอ้งการติดต่อขอท าหนงัสือเดินทางฉุกเฉินติดต่อไดท่ี้หมายเลข +420 510 152 ติดต่อไดร้ะหว่าง

เวลา 10.00 - 14.00 น. และ 14.00 - 16.00 น.ในวนัท าการ (วนัจนัทร์ - วนัศุกร์) หรืออีเมล ์thaipassport.cz@gmail.com 

 

mailto:thaipassport.cz@gmail.com


 2). เม่ือท่านไดรั้บการยนืยนัเวลานดัหมายจากเจา้หนา้ท่ีแลว้ ท่านจะตอ้งส่งส าเนาบตัรประชาชนมาใหเ้จา้หนา้ท่ีก่อน

ล่วงหนา้ท่ีอีเมล thaipassport.cz@gmail.com 

 3). การท าหนังสือเดินทางฉุกเฉินหรือเอกสารเดินทางฉุกเฉินก็ดี  ท่านต้องเดินทางมาท าด้วยตนเองท่ีสถาน

เอกอคัรราชทูตฯ โดยไม่สามารถด าเนินการทางไปรษณียไ์ด้ เน่ืองจากตอ้งมีการเก็บลายน้ิวมือ ถ่ายรูปและภาพม่านตา

หนงัสือเดินทางฉบบัจริงพร้อมส าเนา 1 ชุด (หนา้ท่ีมีรูปถ่าย) 

เอกสารและหลกัฐานท่ีต้องย่ืน 

 1. ค าร้องหนงัสือเดินทาง และหนงัสือยนืยนัความถูกตอ้ง ท่ีกรอกแลว้  

 2.  บตัรประจ าตวัประชาชนไทยฉบบัจริงท่ีมีอายอุยู่เท่านั้น พร้อมส าเนา 1 ชุด กรณีบตัรหมดอายหุรือสูญหาย กรุณา

ติดต่อเจา้หนา้ท่ีเพื่อนดัหมายเวลาท าบตัรใหม่ก่อนล่วงหนา้ 

 3.  หนงัสือเดินทางเล่มเดิม พร้อมส าเนา 1 ชุด 

 4.  ส าเนาบตัรโดยสารเคร่ืองบินหรือส าเนาหลกัฐานการส ารองเท่ียวบิน 1 ชุด 

 5.  ค่าธรรมเนียม  270 โครูนาเช็ก (ส าหรับหนังสือเดินทางฉุกเฉิน อายุ 1 ปี) โดยขอความกรุณาช าระเป็นเงินสด 

ทั้งน้ี เอกสารเดินทางฉุกเฉิน ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 6.  ใบแจง้ความจากส านกังานต ารวจทอ้งถ่ินเช็ก (กรณีหนงัสือเดินทางเล่มเดิมสูญหายและยงัมีอายอุยู่) 

หมายเหตุ :  กรณีผูเ้ยาว ์กรุณาเตรียมเอกสารตามขอ้ 2.2  และบิดา/มารดา ท่ีปกครองบุตรร่วมกนัตอ้งมาแสดงตวัทุกคน 

 

3.  การรับเล่มหนังสือเดินทาง 

 3.1)  หนังสือเดินทางจะผลิตเล่มท่ีประเทศไทย แลว้จึงส่งมาให้สถานเอกอคัรราชทูตฯ ปกติผูร้้องจะได้รับเล่ม

หนงัสือเดินทางภายใน 4-6 สัปดาห์ นบัจากวนัท่ียืน่ค าร้องฯ 

  3.2)  สถานเอกครราชทูตไทย ณ กรุงปราก ไม่มีนโยบายส่งหนงัสือเดินทาง ทางไปรษณีย ์ทางท่านตอ้งเป็นผูเ้ขา้มา

รับหนงัสือเดินทางดว้ยตนเอง หรือรับรองหนงัสือมอบอ านาจท่ีอยูใ่นใบเสร็จรับเงินใหบุ้คคลอ่ืนเป็นผูเ้ขา้มารับแทนได ้

 



4.  พนักงานเจ้าหน้าที่สามารถปฎิเสธหรือยับยั้งการขอหรือแก้ไขหนังสือเดินทางในกรณีดังต่อไปนี้ 

 4.1)  เม่ือผูร้้องมีหนงัสือเดินทางประเทภเดียวกนัท่ียงัคงใชไ้ดอ้ยู่ 

 4.2)  เม่ือไดรั้บแจง้วา่ผูร้้องเป็นผูซ่ึ้งก าลงัรับโทษในคดีอาญาหรืออยู่ระหวา่งการปล่อยตวัชัว่คราว หรือเป็นผูต้อ้งหา

ในคดีอาญาท่ีมีหมายจบัไวแ้ลว้ ซ่ึงศาลหรือเจา้พนกังานฝ่ายปกครองหรือต ารวจ เห็นวา่ไม่ควรออกหนงัสือเดินทางให้ 

 4.3)  เม่ือผูร้้องเป็นผูท่ี้ศาลหรือเจา้พนกังานท่ีมีอ านาจตามกฎหมายอ่ืนสั่งหา้มไม่ใหเ้ดินทางออกนอกราชอาณาจกัร 

 4.4)  เม่ือผูร้้องกระท าผิดกฎหมายหรือระเบียบปฏิบติัทางราชการซ่ึงขดัต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอนัดี

ของประชาชน หรือปิดบงัความจริงอนัเป็นเทจ็อนัเป็นสาระส าคญั หรือแสดงเอกสารหลกัฐานอนัเป็นเท็จในการขอหนังสือ

เดินทาง หรือไม่อยู่ในฐานะท่ีจะเดินทางไปต่างประเทศได้ หรือหากเดินทางออกนอกราชอาณาจกัรจะเป็นภยัต่อสวสัดิภาพ

ของผูเ้ดินทางเองหรือจะกระทบกระเทือนต่อความมัน่คงปลอดภยั หรือช่ือเสียงและเกียรติภูมิของประเทศไทย 

 4.5)  พนกังานเจา้หนา้ท่ีสามารถปฏิเสธหรือยบัย ั้งการขอและออกหนงัสือเดินทางให้แก่ผูร้้องซ่ึงหนงัสือเดินทางเดิม

สูญหายเกินกวา่ 2 คร้ังในรอบ 1 ปี นบัจากวนัขอคร้ังแรกจนกวา่บุคคลผูน้ั้นจะพิสูจน์ไดว้า่เป็นการสูญหายโดยสุจริต 

 

5. พนักงานเจ้าหน้าที่สามารถยกเลกิและเรียกคืนหนังสือเดินทางได้ เม่ือปรากฎว่า 

 5.1)  ผูถื้อหนงัสือเดินทางเป็นผูซ่ึ้งขาดคุณสมบติัท่ีจะขอหนงัสือเดินทางประเภทนั้น 

 5.2)  ผูถื้อหนงัสือเดินทางเป็นบุคคลท่ีไม่อาจออกหนงัสือเดินทางใหไ้ด ้

 5.3)  มีเหตุเช่ือไดว้า่ ผูถื้อหนงัสือเดินทางไดห้นงัสือเดินทางนั้นมาโดยมิชอบ 

 5.4)  หนงัสือเดินทางนั้น อยูใ่นครอบครองบุคคลอ่ืนโดยไม่มีเหตุผลอนัควร 

 5.5)  ทางราชการไดท้ดรองจ่ายเงินช่วยเหลือส่งตวัผูถื้อหนงัสือเดินทางกลบัประเทศไทยและผูถื้อไดท้ าสัญญากบั

ทางราชการว่าจะชดใช้เงินจ านวนท่ีทางราชการไดท้ดรองจ่ายไปคืนให้ทางราชการ แต่ผูถื้อยงัไม่ไดช้ดใช้เงินคืนแก่ทาง

ราชการจนครบตามเง่ือนไขในสัญญา 

 5.6)  พิจารณาเห็นว่า หากให้ผูถื้อหนังสือเดินทางยงัคงอยู่ในต่างประเทศต่อไป อาจก่อให้เกิดความเสียหายแก่

ประเทศไทย หรือต่างประเทศได ้



6.  กระทรวงการต่างประเทศมีอ านาจยดึหนงัสือเดินทางท่ีถูกยกเลิกจากผูถื้อหนงัสือเดินทาง หรือผูค้รองหนงัสือเดินทาง 

7. ในกรณีท่ีผูร้้องสะกดช่ือภาษาองักฤษออกเสียงแตกต่างจากภาษาไทยอยา่งชดัเจน จนท าใหเ้ขา้ใจผิดในตวับุคคล พนกังาน

เจา้หนา้ท่ีอาจสะกดช่ือใหโ้ดยด าเนินการตามหลกัเกณฑแ์ห่งประกาศราชบณัฑิตยสถาน 

8.  เงินค่าธรรมเนียมเก่ียวกบัหนงัสือเดินทาง ซ่ึงผูย้ื่นค าร้องไดช้ าระให้แก่ทางราชการไปแลว้นั้นไม่สามารถเรียกคืนได ้ไม่

วา่กรณีใด 

9.  กระทรวงการต่างประเทศ สงวนสิทธิท่ีจะท าลายหรือด าเนินการอย่างใดอยา่งหน่ึงกบัหนงัสือเดินทางซ่ึงออกใหแ้ก่ผูร้้อง

ไวแ้ลว้ แต่ไม่มีผูม้ารับหนงัสือเดินทางนั้นตามก าหนดเวลานดั เป็นเวลาเกินกวา่ 90 วนัขึ้นไป 

 

************************************* 

สอบถามขอ้มูลเพิ่มเติมฝ่ายหนงัสือเดินทางไดท่ี้ 

สถานเอกอคัรราชทูต ณ กรุงปราก (ฝ่ายกงสุล) 

โทรศพัท ์+420 510 152 (จนัทร์ - ศุกร์ เวลา 10:00-12:30 น. และ 14:00-16:00 ) 

อีเมล ์thaipassport.cz@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

แหล่งขอ้มูลอา้งอิงเน้ือหาจาก : https://thaiembassy.se (สถานเอกอกัครราชทูตไทย ณ กรุงสต๊อกโฮม) 
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