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การรับรองเอกสาร 
 
ประเภทของเอกสารส าหรับการรับรอง 

1. ส ำเนำของเอกสำรซึ่งออกให้โดยหน่วยงำนรำชกำรของไทย  
2. ค ำแปลเอกสำรซึ่งออกให้โดยหน่วยงำนรำชกำรไทย  
3. ส ำเนำของเอกสำรอ่ืนๆ ที่จัดท ำโดยเอกชน และผ่ำนกำรรับรองจำกกระทรวงกำรต่ำงประเทศท่ีไทย  
4. เอกสำรซึ่งออกให้โดยหน่วยงำนรำชกำรของสำธำรณรัฐเช็ก  
5. ค ำแปลเอกสำรซึ่งออกให้โดยหน่วยงำนรำชกำรของสำธำรณรัฐเช็ก  
6. ส ำเนำเอกสำรอ่ืนๆ ที่จัดท ำโดยเอกชน และผ่ำนกำรรับรองจำกกระทรวงกำรต่ำงประเทศของ 
     สำธำรณรัฐเช็ก  

 
เหตุผลในการขอรับรองเอกสาร  
กำรรับรองเอกสำรเป็นขั้นตอนในกำรเพิ่มควำมน่ำเชื่อถือให้แก่เอกสำร โดยเฉพำะอย่ำงยิ่งเอกสำรซึ่งออกให้
โดยหน่วยงำนรำชกำรของไทยและสำธำรณรัฐเช็ก หำกจะน ำไปใช้ ในบำงครั้งเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่นของทั้งสองฝ่ำย
จะก ำหนดให้เอกสำรนั้นๆ ต้องผ่ำนกำรตรวจสอบ และประทับตรำรับรองเอกสำรจำกสถำนเอกอัครรำชทูต 
ของไทยก่อน  
 
ประเภทของเอกสารท่ีควรผ่านการรับรอง  
เอกสารไทย ที่ควรผ่ำนกำรรับรองก่อนน ำไปติดต่อหน่วยงำนท้องถิ่นของสำธำรณรัฐเช็ก ได้แก่ ทะเบียน
สมรส ทะเบียนหย่ำ ทะเบียนบ้ำน สูติบัตร บัตรประชำชน หนังสือรับรองควำมประพฤติ หนังสือรับรองควำม
เป็นโสดหรือสถำนภำพสมรส ใบเปลี่ยนชื่อ-นำมสกุล เอกสำรทำงกำรค้ำ และหนังสือมอบอ ำนำจ ฯลฯ  
 
เอกสารสาธารณรัฐเช็ก ที่ควรผ่ำนกำรรับรองก่อนน ำไปติดต่อหน่วยรำชกำรไทย ได้แก่ ทะเบียนสมรส 
ทะเบียนหย่ำ หนังสือรับรองควำมเป็นโสดหรือสถำนภำพสมรส (คนเช็กที่จะแต่งงำนในประเทศไทย)  
ใบรับรองสุขอนำมัยพืช - สัตว์ และเวชภัณฑ์ หนังสือมอบอ ำนำจ ฯลฯ  
 
ขั้นตอนการรับรองเอกสาร  
1. กรณีน าเอกสารจากประเทศไทยมาใช้ในสาธารณรัฐเช็ก  
1.1 ต้องน ำส ำเนำของเอกสำรซึ่งออกโดยหน่วยงำนรำชกำรไทย หรือภำคเอกชน และค ำแปลภำษำอังกฤษ 
ไปขอรับรองเอกสำรที่กรมกำรกงสุล กระทรวงกำรต่ำงประเทศของไทยก่อน  
1.2 เมื่อมำถึงสำธำรณรัฐเช็กแล้ว ให้น ำส ำเนำของเอกสำรและค ำแปลตำมข้อ 1.1 ซึ่งมีตรำประทับรับรองจำก
กระทรวงกำรต่ำงประเทศของไทยแล้วมำขอรับรองที่สถำนเอกอัครรำชทูตฯ อีกชั้นหนึ่ง  
1.3 ติดต่อบริษัทแปลภำษำซึ่งได้รับกำรรับรองจำกทำงกำรเช็ก เพื่อแปลเอกสำรเป็นภำษำเช็กต่อไป  
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2. กรณีน าเอกสารจากสาธารณรัฐเช็กไปใช้ที่ประเทศไทย  
2.1 น ำส ำเนำของเอกสำรและค ำแปลที่แปลเป็นภำษำอังกฤษโดยบริษัทแปลภำษำที่ได้รับกำรรับรองโดย
ทำงกำรเช็กไปขอรับรองที่หน่วยงำนของเช็ก อำทิ หอกำรค้ำเช็ก /กระทรวงศึกษำธิกำร เยำวชนและกีฬำเช็ก 
หรือ Town Hall ของเขต* จำกนั้นไปรับรองต่อที่กระทรวงยุติธรรมเช็กและกระทรวงกำรต่ำงประเทศเช็ก  
2.2 น ำส ำเนำของเอกสำรและค ำแปลมำขอรับรองที่สถำนเอกอัครรำชทูตฯ อีกชั้นหนึ่ง  
2.3 เมื่อถึงประเทศไทยแล้วให้น ำเอกสำรและค ำแปลไปขอรับรองเอกสำรจำกกรมกำรกงสุล กระทรวง 
กำรต่ำงประเทศของไทย  
2.4 แปลเอกสำรเป็นภำษำไทย โดยบริษัทแปลภำษำที่ได้รับกำรรับรองจำกทำงกำรไทย  
 
เอกสารประกอบ 

1. ต้นฉบับและส ำเนำของเอกสำรที่ต้องกำรรับรอง 
2. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน/หนังสือเดินทำงของเจ้ำของเอกสำร 
3. ในกรณีที่เจ้ำของเอกสำรไม่ได้ยื่นขอรับรองเอกสำรที่สถำนเอกอัครรำชทูตฯ ด้วยตนเอง สำมำรถ 

มอบอ ำนำจให้ผู้อ่ืนมำด ำเนินกำรแทนได้ โดยจะต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจมำด้วย ในกรณีที่เจ้ำของเอกสำร 
อยู่ที่ไทย สำมำรถขอท ำหนังสือมอบอ ำนำจได้ที่กรมกำรกงสุล กระทรวงกำรต่ำงประเทศในไทย หรือส ำนักงำน 
หนังสือเดินทำงชั่วครำวท่ีจังหวัดเชียงใหม่ จังหวัดสงขลำ และจังหวัดอุบลรำชธำนี 
 
ค่าธรรมเนียม  
450 คอรูน่ำ ต่อตรำประทับ (per stamp) 

ระยะเวลาการให้บริการ (กรณีนัดหมำยวัน และเวลำล่วงหน้ำ) 
3 วันท ำกำร  
 
 
 
 
 
 
 
* ประเภทของเอกสำรท่ีต้องไปรับรองที่หอกำรคำ้เช็ก มีอำท ิเอกสำรทำงกำรค้ำ ใบก ำกับรำคำสินคำ้ ใบรับรองแหล่งก ำเนิดสินคำ้ เปน็ต้น 
   ประเภทของเอกสำรที่ต้องไปรับรองที่กระทรวงศึกษำธกิำร เยำวชนและกีฬำเช็ก มีอำทิ ประกำศนียบัตร ปริญญำบัตร เป็นต้น   
   ประเภทของเอกสำรที่ต้องไปรับรองที่ Town Hall ของเขต มีอำทิ  ใบสูติบัตร ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่ำ เป็นต้น 


